Tazelent
Uvod

Zacinate podnikat?
Gratulujeme!

Chystate se vydat na vzrusujici cestu plnou dulezitych
milnikd a nekonecného seznamu ukolu. Jednim z prvnich
a nejzasadnejsich rozhodnutibude jak budete
strukturovat a spravovat své finance. Jak budete prijimat
platby?

Kde budete drzet hotovost? Na jake ucetnipostupy se
spolehnete, aby vase penize rostly?

Pokud si od pocatku peclive zridite ucetnictvi pro maly
podnik, nejen siusnadnite kazdorocni podani danoveho
priznani, ale take usetrite Cas, penize i nervy. Budete mit
kdykoliporuce presné financnivykazy a jasny prehled

o tom, jak sivas byznys vede. A spoluprace sucetnim,
danovym poradcem nebo potencialnimiinvestory bude
mnohem jednodussi, az budete pripravenirust ¢i
prodavat firmu.

Postupujte podle krokl tohoto privodce a polozte
zaklady dlouhodobého uspéechu.
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' Najmete ucetniho

Pokud to s rustem podnikani myslite vazné, navazete spolupraci

s ucetni firmou co nejdrive. Kromeé zpracovani a podani danovéeho
priznani Vam odbornik pomtuze s:

» Financni strateqii;

» Danovym pldnovanim a dodrzovanim predpisu;
» Financnim reportingem;

v Zasadnimi podnikatelskymirozhodnutimi.

Jak vybrat spravnou firmu?

e Ziskejte doporuceniod podnikatell ve Vasem oboru.

e Domluvte sibezplatné konzultace pro overeniodbornostia
vzajemnée ,chemie “.

e Proberte honorar predem - ucetnifirmy obvykle uctujimesicni
pausal.

Klicove otazky
o Které vydaje simohuuplatnitjako danove odcitatelne?
o Jaka pravniforma je pro mujbyznys nejvyhodnéjsi?
e Jakvybranaforma ovlivnipodanidani?
e Jaké danové povinnostina me cekaiji?
e Jakbehemroku snizit danovou zatez?

e Jaké doklady azaznamy musim uchovavat?

2 Rozdelte finance

Nikdy nemichejte osobni a firemnifinance. Oddélene ucty:

v e zjednodusujiucetnictvia danovou pripravu;
v e maximalizujidanoveé odpocty;
v o chraniVasv pripadé pravnich sporu (korporatniho zavoje).

Smichaniprostredkld komplikuje ucetnictvi, navysuje naklady na
sluzby ucetnia muze vést k propadum v odpoctech iohrozeni
ochrany osobniho majetku. Vzdy pouzivejte vyhradnée firemni ucty
pro obchodnitransakce.
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3 Fakturace

y yF N

a vedeniucetnictvi

Fakturace

Vybeér spravneho softwaru pro vystavovanifakturje klicovy pro
zdravy cash flow a profesionalitu. Idealni platforma umozni:

» Okamzite generovat a odesilat brandované faktury;
v Automaticky pripominat neprovedené platby;
v Sledovat pohledavky.

Tim zkratite dobu splatnosti a omezite administrativni zatéz. Moderni
fakturacni systemy seintegrujis ucetnimiprogramy. Na ceskem trhu
patrimezi oblibené iDoklad, Fakturoid, Superfaktura a dalsi.

U&etnictvi

Ucetni evidence zaznamenava denni operace a pripravuje vykazy pro

vaseho ucetniho. Mezi hlavni ukoly patri:

» Zauctovanitransakci;

v Parovani bankovnich vypisu;

» Vystavovania evidence faktur;

» Evidence vydaju a faktur dodavatelu;

» VVedeni hlavni knihy a pomocnych ucta;
v Zpracovanimezd.

Moznosti vedeni ucetnictvi

e Svéepomoci(DIY): tabulky nebo zakladni software -
vhodné pro malé objemy, ale omezené prirustu.

e Outsourcing: externiposkytovatelé (napr. Taxelent) za vas
povedou ucetnictvi, Vy se soustredite na rozvoj.

e In-house: vlastniucetni, kdyz transakcniobjemirozpocet
rostou.

Volbu prizplisobte objemu operaci, rozpoctu, dostupnému ¢asu
a vlastni zkusenosti.
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2 Qvladnete umeni N
vedenizaznamu

Uchovavejte veskeré dokumenty k prijmim, vydajimi danovym

narokum. Archivujte:

» Uctenky, faktury, pokladni doklady;

v bankovnivypisy;

» financnivykazy a drivejsidanova priznani;
v podklady pro mzdy;

v smlouvy a dohody.

Rid'te se pokyny Finan&ni spravy pro dobu archivace (obvykle 3-10 let).
Doporucujeme digitalni kopie vSech dokladd.

5 Urcete
zpusoby platby

Vyberte platebni metody podle povahy vaseho byznysu:

» Osobni platby: POS terminaly a platebnibrany pro kamenné
provozovny.

» Online platby: Stripe, Shopify Payments Ci obdobné sluzby pro
e-commerce.

v Mobilni terminaly: Square a podobné resenipro prodejv terénu (food
trucky, pop-upy).

v Automatizovana fakturace: Fakturoid, iDoklad, Stripe pro projektove

nebo opakovane platby.
Porovnejte cenové modely poskytovatell, aby Vam poplatky
nebraly zisk.

6 Nastavte
vyplaty mezd

Prindboruzaméstnancu je nutné:

» Spravneé klasifikovat pracovniky a zaregistrovat je u pfislusnych uradu;
v VVCas oznamovat cizince na urad prace;

v Dodrzovat zakonik prace a pojistne povinnosti;

v Provadet a odvadeéet vsechny zakonné dane a odvody.

Svérte se do péce sveho ucetniho, aby vse probihalo bez zavad.



7 lyjasnete
sidanove
povinnosti

Male firmy zpravidlaresi tyto dané:

Dan z prijmu pravnickych osob
e SazbavCR &ini21%.
e Pokuddanza predchozirok presahne 30000 CZK, platite zalohy.

Mzdove dané a odvody
o Danzpfijmidzaméstnancu a socialniazdravotni pojisténi.
e Podklady avypocty zajistivas mzdovy ucetni.

DPH
e Podle obratuzvolite rezimidentifikovane osoby Ciplatce DPH.
e Registrovat se, UCtovat a podavat priznanivterminech
stanovenych zakonem.

Dalsidané

e Danznemovitosti, clo, specialniodvetvove poplatky a dalsi.
Pravidelna konzultace s ucetnim Vas udrziv souladu s legislativou pri
ristu azmeénach Vaseho podnikani.

Pravidelna konzultace s ucetnim Vas udrziv souladu s legislativou pri
rustu azménach Vaseho podnikani.

Vy rozvijite podnikani my se postarame o ucetnictvi.
Taxelent je ucetnispolecnost, ktera pro vas kazdy mesic pripravuje
presne financnivykazy.

Chcete se pIné soustredit narust?

Napiste nam!
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